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KEPZESI TAJEKOZTATO

Képzési program megnevezése: Szamitogép-hasznalat az alapoktol

ALBACOMP

Képzési program nyilvantartasba vételi szama: E-000697/2014/D003
A képzés célja:

A képzés sikeres elvégzésével a résztvevd képes lesz a biztonsagos szamitogép- és internet-hasznalatra, ezenkiviil a
legaltalanosabban hasznalt irodai programok (szoévegszerkesztd, tablazatkezeld) olyan szintli alkalmazasara, amely az irodai
munkaban sziikséges. Mindezek altal a résztvevo alkalmas lesz az ECDL Start bizonyitvany megszerzésére.

A képzés soran megszerezheté kompetenciak:
A szamitogépet szabalyosan, biztonsagosan, jogszertien és hatékonyan lizemelteti.
Fajlokat, mappakat tomorit, egyszerli képszerkesztési feladatokat végez.

Készségszinten hasznalja az internetet informaciok keresésére, felhasznalasra, elektronikus iigyintézésre és kapcsolattartasra
a kinalt lehetdségek ¢€s esetleges veszélyek, az elérhetd informacio hitelessége és megbizhatosaga koriilotti problémak, a jogi
és etikai elvek ismeretében.

A szamitogépes szovegszerkesztd funkciokat alkalmazva hatékonyan végzi akar a maganéletben, akar az irodai munkaban
felmeriil6 levelezési és dokumentumkészitési feladatokat.

A szamitogépes tablazatkezel6 funkciokat alkalmazva hatékonyan végzi akar a maganéletben, akar az irodai munkéban
felmeriil6 kalkulacios és adatnyilvantartasi feladatokat.

A képzés 6raszama: 90 tanora, 21 6ra elmélet, 69 6ra gyakolat
A képzés moduljai:

e  Belépés a szamitogép €s az internet vilagaba — IKT 0-1 (30 6ra)
o Lépjiink egyrdl a kettdre: szamitogép és internet otthon és a munkéaban (30 6ra)
e Szerezziik meg az ECDL-Start bizonyitvanyt! (30 6ra)

A képzés elvégzését igazolo tanusitvany kiadasanak feltétele:
A tanorak legalabb 80%-an valo részvétel
A modulvizsgak sikeres teljesitése.

A megengedett maximalis hianyzas mértéke: A képzési orak szamanak maximum 20%-a.




