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KEPZESI TAJEKOZTATO

Képzési program megnevezése: Informatikai irastudas alapoktdl a halado szintig

‘ . ALBACOMP RI Rendszerintegracios Kft.

ALBACOMP

Képzési program nyilvantartasba vételi szama: E-000697/2014/D001
A képzés célja:
A program alapvetd célja a digitalis irdstudas elsajatitdsa tobb szinten: az irodai és egyéb munkate-riileteken felmeriild

rutinszer, valamint a folyamatokhoz kéthetd szamitogépes feladatok megoldasahoz sziikséges szamitastechnikai ismeretek és
gépkezelési gyakorlat megszerzése.

A képzés soran megszerezheté kompetenciak:
Digitalis irastudas

Szovegszerkesztés

Téblazatkezelés

Adatbazis-kezelés

Prezentacio

Csoportmunka tdmogatasa

Projektmenedzsment

Munkafolyamatokat segité IT megoldasok
VBA programozas

A képzés oraszama: 440 tanora, 82 6ra elmélet, 358 6ra gyakolat

A képzés moduljai:

e  Digitalis irastudas - informatikai alapismeretek 60 ora
o Szovegszerkesztés (alap) 24 ora
o Szovegszerkesztés (haladd) 24 6ra
e  Tablazatkezelés (alap) 24 é6ra
e  Tablazatkezelés (halado) 24 6ra
e Adatbazis-kezelés (alap) 24 6ra
e  Adatbazis-kezelés (halado) 24 6ra
e  Prezentacio (alap) 20 o6ra
e  Prezentécid (halado) 20 o6ra
e  Csoportmunka timogatasa (alap) 20 o6ra
e  Csoportmunka tamogatasa (haladd) 24 ora
e  Projektmenedzsment (alap) 24 ora
e  Projektmenedzsment (halado) 24 é6ra

Munkafolyamatokat segitd IT megoldasok (alap) 28 ora
e  Munkafolyamatokat segit6 IT megoldasok (halad6é) 36 o6ra
e  VBA programozas 40 6ra

A képzés elvégzését igazolo tanusitvany kiadasanak feltétele:
A tanorak legalabb 70%-an valo részvétel
A modulvizsgak sikeres teljesitése..

A megengedett maximalis hianyzas mértéke: A képzési orak szamanak maximum 30%-a.



