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KEPZESI TAJEKOZTATO

Képzési program megnevezése: Digitalis készségek mindenkinek — az alapoktol az ECDL-ig

ALBACOMP

Képzési program nyilvantartasba vételi szama: E-000697/2014/D002
A képzés célja:
A program alapvetd célja: az IKT 0-1 szint alapvet6 digitalis kompetenciainak elsajatitasa. A képzési programmal elérendd,

hogy a résztvevok megfeleljenek az informacios tarsadalom legalapvet6bb elvarasainak, azaz alap szinten tudjak hasznalni a
szamitogépet és az internetet, javitva ezaltal a programban résztvevok életmindségét, javitva munkaerd-piaci lehetdségeit.

A program tovabbi célja, hogy kezd6 (és ujrakezdd) szamitogép-hasznaloknak megtanitsa azokat az ismereteket, amelyek az
atlagos felhasznaloi szintli készségek megszerzéséhez sziikségesek, ¢és ezaltal a képzésen részt vevok teljes korti, az ECDL
kovetelményeknek megfeleld, biztos szamitdgép-hasznaloi tudast sajatitsanak el.

A képzés soran megszerezheté kompetenciak:
Alapvet6 digitalis irastudas kompetenciak, azaz:

e Szamitdégép szabalyos hasznalata (ki- és bekapcsolas, billentytizet, egér, kurzor készség szintli hasznalata, mappa és
fajlrendszer ismerete)

e Digitalis kapcsolattartas (e-mail cim 1étrehozasa webes levelezorendszer segitségével, levelek kiildése, fogadasa,
mellékletek csatoldsa, postafiok hasznalata, chat, forum, levelez6lista, IP telefon)

e Informaciokeresés, bongészés az interneten, az internet biztonsagos hasznalata

Elektronikus szolgaltatasok és elektronikus ligyintézés hasznalata

e Az internet életmindséget javitod hatasai (kozosségi oldalak, egészségiigyi alkalmazasok, on-line szolgaltatasok
bemutatasa)

e Internetes allaskeresés alapjainak elsajatitasa

e  Irodai alkalmazasok, nyilt és zart forraskodu rendszerek ismerete (széveg, kép, tablazat formatumok felismerése,
adatrogzités)

e Elektronikus iigyintézés: az Ugyfélkapu és egyéb internetes szolgaltatasok (banki stb) hasznalata

Az ECDL 2., 3. 7. moduljain keresztiil a képzésen részt vevok tovabbi, teljes kortli, megbizhat6 elméleti és gyakorlati
felhasznaloi tudast szereznek a szamitogép hasznalatarol.

e tisztdban lesznek a szamitogép-hasznalat elméleti alapismereteivel

o  képesek lesznek az alapvetd irodai alkalmazasok (operacios rendszer, szovegszerkesztés, e-mail és internet, stb.)
készség szintli hasznalatara, ezaltal a hatékonyabb munkavégzésre, illetve egyéni (tanulasi, ligyintézési) igényeik
kielégitésére, a szamitogép adta lehetdségek (kulturalis tartalmak, internetes szolgaltatasok) széles korti kihasznalasara.

Ezen feliil egyéb valaszthaté modulok segitségével, amelyek tovabbi kimeneti lehetéségeket jelentenek, a kdvetkezd készség
szintli kompetenciak szerezheték meg:

o tablazatkezelési ismeretek, adatbazis-kezelési ismeretek, prezentacid-készitési ismeretek, képszerkesztési ismeretek
weblap-készit6 alapismeretek, valamint tovabbi, a gyakorlati modulokon tilmutato, a szamit6gép és az internet
hatékony és biztonsagos hasznalatahoz alapvetden sziikséges infokommunikacio-elméleti ismeretek, az elektronikus
alairas hasznalatahoz sziikséges ismeretek

A képzés éraszama: 250 tandra, 48 ora elmélet, 202 éra gyakolat

A képzés moduljai:
e KT alapok 0-1
e  ECDL Operacios rendszerek
e ECDL Szovegszerkesztés
ECDL Internet és kommunikacio
ECDL Téblazatkezelés
ECDL Adatbazis-kezelés
ECDL Prezentacio
ECDL IKT alapismeretek
e ECDL Képszerkesztés
e ECDL Webkezdd
e ECDL Elektronikus hitelesség, elektronikus alairas

A képzés elvégzését igazolo tanusitvany kiadasanak feltétele:
A tanorak legalabb 80%-an valo részvétel
A modulvizsgak sikeres teljesitése..

A megengedett maximalis hidnyzas mértéke: A képzési orék szimanak maximum 20%-a.




